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Draaiboek Wijk / Gemeente
voor een Seminarie Topdag

Beginselen
In het Algemeen Kerkelijk Handboek staat de volgende alinea over ringen waar thuisstudieseminarie wordt onderwezen:
Seminarie-thuis

Er wordt in seminarie-thuis voorzien, meestal in wijken en gemeenten, als de cursisten door reisafstanden of andere factoren niet aan dagelijkse klassen kunnen deelnemen (m.a.w. alleen thuis seminarie als het echt niet anders kan). Deze cursisten ontvangen lesmateriaal om hun dagelijkse schriftstudie te versterken. Er wordt van hen verwacht dat zij dagelijks de Schriften bestuderen en minimaal eenmaal per week bij elkaar komen met een leerkracht die door de kerkelijke onderwijsinstellingen is aangewezen (deze klas mag niet op zondag worden gehouden). 
Daarnaast komen de cursisten uit verschillende wijken en gemeenten die aan seminarie-thuis deelnemen minimaal vier keer per jaar bij elkaar om onder leiding van een S&I-coördinator of een toezichthouder van de ring instructies te ontvangen. Er kan in combinatie met deze vergaderingen een activiteit onder leiding van priesterschapsleiders van de ring (of het district) worden georganiseerd.
Topdagen worden georganiseerd om:

· Jongelui die niet dagelijks contact hebben met leeftijdsgenoten die hetzelfde doen de kans te geven seminarieonderricht te krijgen met meerderen in de klas.
· Onderricht te krijgen van de Regionaal Coördinator, die in opdracht van het Eerste Presidium lesgeeft. De doelen van deze les zijn:

· Te toetsen of de jongelui de juiste leerstellingen zijn onderwezen.
· Een voorbeeld les te geven met technieken die daarna aan de leerkrachten worden onderwezen.

· Sociaal contacten te laten leggen met de jongelui onderling.
· Een gezonde activiteit te hebben (indien de priesterschapsleiding dit gepast vindt).
· Leerkrachten te trainen.

Sommigen zijn van mening dat S&I de topdag hoort te organiseren. Deze misvatting is begrijpelijk, doch S&I heeft slechts bevoegdheid om te onderwijzen – niet om te organiseren of jongeren te begeleiden. Zodra het activiteiten betreft valt het onder de priesterschap. Het is de taak van S&I om de priesterschap steun te geven en niet om hun taak over te nemen. 
Niet S&I, maar de priesterschap (de bisschop) is verantwoordelijk gesteld voor de waardigheid en persoonlijke begeleiding van de jongeren. Het is S&I dan ook uitdrukkelijk verboden activiteiten te organiseren. S&I is slechts verantwoordelijk voor godsdienstonderwijs – niet voor activiteiten. S&I mag wel, in opdracht, meehelpen aan het organiseren van topdagen. Zo worden leerkrachten dikwijls uitgenodigd te chauffeuren en wordt S&I gevraagd te helpen namen te verschaffen of met het verspreiden van de posters.
Goede Adviezen

Ervaring leert dat de volgende adviezen de moeite waard zijn om mee te nemen:
· Laat S&I en de priesterschap hand-in-hand samenwerking om succes te boeken.
· De activiteit en de les spelen op elkaar in (het één versterkt het idee van het ander).
· Laat zoveel mogelijk de jongelui zelf de activiteit plannen, leiden en uitvoeren.
· Nodig zoveel mogelijk minder-actieven of minderbetrokkenen uit om mee te doen in de planning, het leiden en de uitvoering van de topdagen. Bij het kiezen van gepaste activiteiten zou je je zelfs vooral kunnen richten op bepaalde minder-actieven.
· Nodig S&I uit op de planningsvergaderingen.
· Rapporteer aan de priesterschap (via JM/JV comité aan hogeraad en bespreek in ringraad).
· Onderhandel met S&I over extra fondsen.

De Procedure
1. De bisschop roept het jongerencomité bij elkaar (doet hij toch al maandelijks – zie AKH blz. 63). Genodigden zijn de quorumpresidenten diakenen, leraren, de quorumassistent priesters, klassenpresidentes, het jongevrouwenpresidium en de jongemannen adviseur. De bisschop nodigt S&I ook uit. Het doel van deze bijeenkomst is om:

a. Uit te leggen wat het doel en de beperkingen zijn van de topdag, wanneer die gehouden wordt en ervoor te zorgen dat iedereen meedenkt om er iets leuks en effectiefs van te maken. Hierbij wordt tevens uitgelegd dat de activiteit een verlenging is van de les van S&I op die dag.
b. Te brainstormen met de jeugd over wat er gedaan moet worden.

c. Te bepalen wie wat gaat doen (de jeugd draait de topdag zoveel mogelijk). Het is belangrijker dat jongelui betrokken raken dan dat alles tot op de puntjes georganiseerd is. De ervaring leert dat jongelui het leuk vinden en minder mopperen als ze betrokken zijn bij de planning en de organisatie.
2. De bisschop of een jeugdleid(st)er neemt contact op met het JM/JV presidium van de ring om plannen voor te leggen.
3. Het plan wordt in het ring JM/JV comité besproken. Hier worden de plannen goedgekeurd en de raadgever van de ringpresident, die fungeert als de APC voorzitter van de ring, beslist of het voorgestelde plan kan worden uitgevoerd (al dan niet met aanpassingen).
4. De wijk krijgt het mandaad om aan het programma te werken.
5. De jeugd doet zoveel mogelijk zelf. Denk aan:

a. posters

b. S&I op de hoogte houden

c. versnaperingen aanschaffen

d. financiën plannen

e. organiseren van mogelijke huurzaal (Dikwijls kun je bij plaatselijke sportverenigingen of sportclubs goedkoop materiaal huren)
f. activiteitenspulletjes

g. het voorprogramma (met welkomswoord, lofzang, gebed, dirigent, organist)

h. het inplannen van de klasruimten die tijdens de activiteit moeten worden gebruikt (let op S&I heeft minimaal 2 en het liefst 3 kamers nodig om de leerkrachten trainingsvergadering te houden)
Denk eraan dat de activiteit een verengstuk wordt met het thema van de S&I les.
6. Bisschoppen van de ring worden apart nog eens uitgenodigd om hen aan te moedigen erbij te zijn. Ouders van diplomisten worden persoonlijk uitgenodigd indien het gaat om de diploma-uitreiking die in juni van ieder jaar plaatsvindt.
7. Tijdens de topdag hebben de jongelui zelf de leiding, regelen zelf de muziek, de versnaperingen en de activiteiten. Zij worden gesouffleerd door het plaatselijke JM/JV presidium.
Na afloop van de topdag evalueert men die en rapporteert men in de APC of RLPC.
Voorbeeld van een Topdag

	Tijd
	Activiteit
	Leiding
	Organisatie
	Doel

	13:00
	Welkom
	Jongere
	Jongerenraad

onder leiding van de bisschop 
	Scheppen goede sfeer. Iedereen krijgt een beeld van het verloop van de dag.

	13:05
	Openingslied
	Jongere
	Jongerenraad
	Voorbereiding gebed

	13:10
	Gebed
	Jongere
	Jongerenraad
	De Geest uitnodigen

	13:15
	Les
	S&I
	S&I
	Voor de jeugd: Een aansprekende les, in de S&I stijl, waarin de jeugd betrokken is.

Voor S&I: Toetsen hoe het met het lesgeven in de plaatselijke klassen gaat.

	14:00
	Activiteit
	Jongere(n)
	Jongerenraad
	Praktische uitvoering van wat in de les besproken is. Les en activiteit hebben hetzelfde thema.

	14:10
	LTV

Leerkrachten

Trainingsvergadering
	S&I
	S&I
	De S&I stijl van lesgeven is anders dan gewoon in de kerk. Daarom bezoeken S&I leerkrachten minimaal 4 LTV’s per jaar. Hiervoor zijn een paar klaslokalen nodig.


Er is speciaal voor de jeugd een website “Hoe organiseer ik de beste website ooit!”. 

Kijk op http://ceslds.nl/topdagorgani/ 

Organisatie van een topdag in een no(o)tendop

Verantwoordelijkheden


[image: image1.emf]GP of Bisschop

Is namens de ring 

verantwoordelijk voor 

de organisatie van de 

Topdag. De GP of 

Bisschop wordt 

bijgestaan door JM en 

JV bestuurders.

Ring JM/JV en 

HR Adviseurs 

(JM/JV en 

Seminarie)

Helpen actief en 

adviseren. 

Plannen en budget 

tijdig ter 

goedkeuring aan 

ringpresidium 

voorleggen.

CES

Adviseert over het 

thema, verzorgt de 

gezamenlijke les 

en verzorgt de 

totale LTV.

Jeugd

De jeugd heeft de 

leiding. Zij leren 

organiseren, actief 

ondersteund door 

plaatselijke en 

ringleiders. Zij kunnen 

de ‘hele gemeente’

inschakelen en een 

beroep doen op de 

ring JM/JV.


Activiteiten
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Jeugd heeft de leiding. De les 

wordt verzorgd door CES. Duurt 

ongeveer één uur

Activiteit

Rond hetzelfde thema als de les. 

Jeugd heeft de leiding. Zij kunnen de 

‘hele gemeente’ inschakelen. Duurt 

ongeveer 2 uur.

LTV

Leerkrachten Trainingsvergadering. 

Wordt geheel verzorgd door CES. 

Ook de ‘reclame’. Er zijn tenminste 2 

ruime lokalen nodig.

Gezamenlijke maaltijd

Jeugd heeft de leiding. Zij 

kunnen de ‘hele gemeente’

inschakelen. 

Dansavond

Jeugd heeft de leiding. Zij 

kunnen de ‘hele gemeente’

inschakelen. 



